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แนวทางการบริหารจัดการและการก ากับ ติดตาม ตรวจสอบ 
โปรแกรมบริหารกองทุนหลักประกันสุขภาพในระดับท้องถิ่นหรือพื้นที่ 

ตาม คู่มือปฏิบัติงานกองทุนหลักประกันสุขภาพในระดับท้องถิ่นหรือพื้นท่ี
(ตามประกาศคณะกรรมการหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๖๑)

ส านักงานหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ 
เขต 2 พิษณุโลก
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ตรวจสอบ

Cr : K.P.
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Cr : K.P.



การจัดท าบัญชีและรายงานกองทุนหลักประกันสุขภาพ

ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท ารายงานผลการด าเนินงาน รายงานการรับเงิน การจ่ายเงิน 
และเงินคงเหลอืด้วยระบบอิเลก็ทรอนิกส์สารสนเทศหรอืระบบอื่น และจัดส่งรายงานผลการด าเนินงาน 
รายงานการรับเงนิ การจ่ายเงิน และเงินคงเหลือ ของกองทุนหลักประกันสุขภาพ ที่ผ่านความเห็นชอบ
จากคณะกรรมการกองทนุแลว้ให้ส านกังานหลกัประกันสุขภาพแห่งชาติเขต ทุกไตรมาส โดยให้จัดส่ง
ภายในสามสิบวันนับจากวันสิน้ไตรมาส ตามรูปแบบที่ส านักงานก าหนด

ภายในเดือนธันวาคมของทุกปีให้องค์กรปกครองสว่นท้องถิ่นจัดท ารายงานผลการด าเนินงาน 
รายงานการรับเงนิ การจ่ายเงิน และเงินคงเหลือของกองทนุหลกัประกันสุขภาพ ที่ผ่านความเห็นชอบ
จากคณะกรรมการกองทนุแลว้ เก็บไว้เพื่อการตรวจสอบ

จัดท า/ส่ง ด้วยโปรแกรมทั้งหมด

ท าไมถึงต้องตรวจสอบ ????

Cr : K.P.



ท าไมถึงต้องก ากับ ติดตาม ????
คู่มือปฏิบัติงานกองทุนหลักประกันสุขภาพในระดับท้องถิ่นหรอืพื้นที่ หน้า 56

Cr : K.P.
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การก ากับ ติดตาม ตรวจสอบ 
โปรแกรมบริหารกองทุนหลักประกันสุขภาพในระดับท้องถิ่นหรือพื้นท่ี 

ผ่านเว็บไซต์ http://obt.nhso.go.th

ตามประกาศส านักงานหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ เรื่อง หลักเกณฑ์การคัดเลือกกรรมการใน
คณะกรรมการกองทุนหลักประกันสุขภาพในระดับท้องถิ่นหรือพื้นที่ ข้อ 7 เมื่อได้กรรมการตามข้อ 4 ข้อ 5 และ
ข้อ 6 ครบถ้วนแล้ว ให้ผู้บริหารสูงสุดขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นออกค าสั่งแต่งตั้งเป็นกรรมการกองทุน
หลักประกันสุขภาพ และ แจ้งค าสั่งดังกล่าวให้ส านักงานหลักประกันสุขภาพแห่งชาติเขต ทราบภายในสามสิบวัน
นับแต่วันที่มีค าสั่งแต่งตั้ง ผ่านโปรแกรมฯ http://obt.nhso.go.th

Cr : K.P.

1.การส่งค าสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการกองทนุฯ

เพื่อก ากับ ติดตาม และตรวจสอบ ว่ากองทุนหลักประกันสุขภาพท้องถิ่น 
ได้แจ้งค าสั่งดังกล่าวให้ ส านักงานหลักประกันสุขภาพแห่งชาติเขต ทราบหรือยัง ???
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ขั้นตอนที่ 1  เข้าสู่เว็บไซต์ โปรแกรมบริหารกองทุนหลกัประกันสุขภาพในระดับท้องถิ่นหรือพืน้ที่ 
http://obt.nhso.go.th และเลือกเมนูการจัดการระบบ (เมนูด้านซ้าย) เลือกรายงาน M&E

Cr : K.P.

http://obt.nhso.go.th/
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ขั้นตอนที่ 2  เลือกรายงาน M&E คลิกที่ลูกศร จะขึ้นเมนูรายงานต่างๆ เลือกรายงานการส่งค าสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการ

Cr : K.P.

เมื่อคลิกเข้าสู่เมนูรายงานการส่งค าสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการฯ จะได้หน้าต่างรายงานแบบนี้
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ขั้นตอนที่ 3  เลือกจังหวัด และอ าเภอ ของกองทุนฯ ที่ต้องการติดตาม เมื่อคลิกเลือกพื้นที่ ที่ต้องการ
ติดตามแล้ว จะได้หน้าต่าง รายงานการส่งค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการกองทุน รายกองทุน ขึ้นมาดังนี้

Cr : K.P.

กรณีที่ไฟล์เอกสาร เป็น สีเทา  หมายถึง กองทุนนั้นยังไม่ได้ส่งค าสั่งฯ 
กรณีที่ไฟล์เอกสาร เป็น สีแดง หมายถึง กองทุนนั้นมีการส่งค าสั่งแล้ว

การตรวจสอบ ต้องใช้รหัสเข้าระบบ และคลิกเลือกดาวน์โหลดเอกสารมาตรวจสอบ 
ว่าเป็นค าสั่งที่ถูกต้องตามประกาศฯ หรือไม่  
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Cr : K.P.

หลักเกณฑ์ตามข้อ 9 แห่งประกาศฯ พ.ศ.2561 ก าหนดให้การจัดท าบัญชีและการรายงานของกองทุนฯ 
ก าหนดรูปแบบด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์สารสนเทศแบบออนไลน์ผ่านโปรแกรมบริหารกองทุนหลักประกันสุขภาพฯ 
เว็บไซต์ http://obt.nhso.go.th

กปท. ต้องจัดส่งรายงานสถานะการเงิน รายงานการรับเงิน การจ่ายเงิน และเงินคงเหลือของกองทุนฯ ที่ผ่าน
ความเห็นชอบจากคณะกรรมการกองทุนแล้วให้ส านักงานหลักประกันสุขภาพแห่งชาติเขต ทุกไตรมาส โดยให้จัดส่ง
ภายใน 30 วัน นับจากวันสิ้นไตรมาส ด้วยระบบออนไลน์ ผ่านโปรแกรมฯ http://obt.nhso.go.th

2.การส่งรายงานสถานะการเงิน รายงานการรบัเงิน การจ่ายเงนิ และเงินคงเหลือกองทุนฯ 

เพื่อก ากับ ติดตาม และตรวจสอบ ว่ากองทุนหลักประกันสุขภาพท้องถิ่น ได้จัดท า และ
จัดส่งรายงานสถานะการเงิน รายงานการรับเงิน การจ่ายเงิน และเงินคงเหลือของกองทุนฯ 

ไว้ถูกต้อง และจัดส่งให้กับส านักงานหลักประกันสุขภาพแห่งชาติเขต หรือยัง ???

http://obt.nhso.go.th/
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ขั้นตอนที่ 1  เข้าสู่เว็บไซต์ โปรแกรมบริหารกองทุนหลกัประกันสุขภาพในระดับท้องถิ่นหรือพืน้ที่ 
http://obt.nhso.go.th และเลือกเมนูการจัดการระบบ (เมนูด้านซ้าย) เลือกรายงาน M&E

Cr : K.P.

http://obt.nhso.go.th/
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ขั้นตอนที่ 2  เลือกรายงาน M&E คลิกที่ลูกศร จะขึ้นเมนูรายงานต่างๆ เลือกรายงานการส่งรายงานทางบัญชี

Cr : K.P.

เมื่อคลิกเข้าสู่เมนูรายงานการส่งรายงานทางบัญชี 
จะได้หน้าต่างรายงานแบบนี้
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ขั้นตอนที่ 3  เลือกจังหวัด และอ าเภอ ของกองทุนฯ ที่ต้องการติดตาม เมื่อคลิกเลือกพื้นที่ ที่ต้องการ
ติดตามแล้ว จะได้หน้าต่าง รายงานการส่งรายงานทางบัญชี รายกองทุน ขึ้นมาดังนี้

Cr : K.P.

กรณีที่ไฟล์เอกสาร เป็น สีเทา  หมายถึง กองทุนนั้นยังไม่ได้ส่งรายงาน 
กรณีที่ไฟล์เอกสาร เป็น สีแดง หมายถึง กองทุนนั้นมีการส่งรายงานแล้ว

การตรวจสอบ ต้องใช้รหัสเข้าระบบ และคลิกเลือกดาวน์โหลดเอกสารมาตรวจสอบ 
ว่าเป็นรายงานทางบัญชี แสดงยอดเงินคงเหลือทีถู่กต้อง และมีการรับรองแล้วหรือไม่  
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Cr : K.P.

3. การก ากับ ติดตาม ตรวจสอบ เงินคงเหลอืกองทนุฯ ระหว่างโปรแกรมบริหารกองทุนฯ : บัญชี ธ.ก.ส.

การก ากับ ติดตาม และตรวจสอบ รายงานเงินคงเหลือกองทุนฯ จะแสดงให้เห็นยอดผลต่างระหว่างเงินคงเหลือ
จากบัญชี ธกส. และ เงินคงเหลือตามโปรแกรมบริหารกองทุนหลักประกันสุขภาพฯ ซึ่งยอดผลต่างที่แสดงจะท าให้เห็นว่า 
ผลต่างที่เกิดขึ้นของแต่ละกองทุน ที่มี ยอดเงินคงเหลือจากบัญชี ธกส. คงเหลือน้อยกว่า ยอดเงินคงเหลือตามโปรแกรมฯ 
สาเหตุอาจเกิดจากการบันทึกบัญชีที่ไม่ครบถ้วน และอาจมีการเบิกจ่ายเงินกองทุนโดยมิได้บันทึกโครงการในโปรแกรม 

ส่วนผลต่างที่เกิดขึ้นของแต่ละกองทุน ที่มี ยอดเงินคงเหลือจากบัญชี ธกส. คงเหลือมากกว่า  ยอดเงินคงเหลือ
ตามโปรแกรมฯ  อาจเกิดได้หลายสาเหตุ  เช่น  การบันทึกยอดยกมาผิดพลาด  การไม่ได้บันทึกรับรู้ดอกเบี้ย  การไม่ได้
บันทึกรับคืนเงินโครงการ/รับคืนโครงการผิดปีงบประมาณ  การบันทึกโครงการ/ฏีกาซ้ าซ้อน การบันทึกโครงการ
ผิดพลาด การบันทึกในโปรแกรมไม่ครบทุกขั้นตอน และการที่อาจจะมีเช็คที่ยังไม่ได้ขึ้นเงิน ในช่วงรอยต่อปีงบประมาณ

ซึ่งแต่ละกองทุน อาจมีปัญหาที่แตกต่างกันไป ซึ่งวิธีการตรวจสอบนั้น ผู้ตรวจสอบ ต้องมีรหัสผ่านเข้าโปรแกรม
ฯ จึงจะสามารถตรวจสอบในระบบบัญชีได้ 

ณ ตรงนี้ เป็นวิธีการตรวจสอบยอดเงินคงเหลือกองทุนฯ ระหว่างโปรแกรมบริหารกองทุนฯ : บัญชี ธ.ก.ส.  
โดยไม่ต้องใช้รหัสผ่านโปรแกรมฯ 
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ขั้นตอนที่ 1  เข้าสู่เว็บไซต์ โปรแกรมบริหารกองทุนหลกัประกันสุขภาพในระดับท้องถิ่นหรือพืน้ที่ 
http://obt.nhso.go.th และเลือกเมนูการจัดการระบบ (เมนูด้านซ้าย) เลือกรายงาน M&E

Cr : K.P.

http://obt.nhso.go.th/
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ขั้นตอนที่ 2  เลือกรายงาน M&E คลิกที่ลูกศร จะขึ้นเมนูรายงานต่างๆ เลือกรายงานเงินคงเหลือ

Cr : K.P.

เมื่อคลิกเข้าสู่เมนูรายงานเงินคงเหลือ 
จะได้หน้าต่างรายงานแบบนี้

รายงานนี้ สามารถเลือกเดือน และปีงบประมาณ ได้ เมื่อ
เลือกแล้วให้คลิกดูรายงาน
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ขั้นตอนที่ 3  เลือกเขต / จังหวัด / อ าเภอ ของกองทุนฯ ที่ต้องการติดตาม เมื่อคลิกเลือกพื้นที่ ที่
ต้องการติดตามแล้ว จะได้หน้าต่าง รายงานเงินคงเหลือ ขึ้นมาดังนี้

Cr : K.P.
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เมื่อเลือกกองทุนฯ ที่ต้องการก ากับ ติดตาม ตรวจสอบแล้ว รายงานเงินคงเหลือ ขึ้นมาดังนี้

Cr : K.P.

จากภาพนี้ จะเห็นได้ว่า ยอดเงินคงเหลือในโปรแกรม : ยอดเงินคงเหลือใน ธกส. ยอดไม่ตรงกัน กองทุนบาง
แห่ง ไม่มียอดรายจ่าย ผู้มีหน้าท่ีก ากับ ติดตาม ตรวจสอบ จึงต้องตรวจสอบถึงข้อมูลท่ีผิดปกติ และให้ค าปรึกษาในการแก้ไข
ปรับปรุงให้ถูกต้อง ก่อนน าส่งรายงานสถานะการเงิน การรับเงิน การจ่ายเงิน และเงินคงเหลือกองทุนฯ ให้ส านักงาน
หลักประกันสุขภาพแห่งชาติเขต ตามหลักเกณฑ์ตามข้อ 9 แห่งประกาศฯ พ.ศ.2561
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